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Para hacer seguimiento a las  piezas gráficas que se desarrollen en el cumplimiento de las Sentencias o Campaña  será importante considerar los siguientes pasos:

· [bookmark: _GoBack]Objetivo de la Pieza: Antes de crear cualquier pieza es importante definir cuál va ser el propósito de la misma. Con que fin la creamos? Qué queremos lograr.
· Definición del formato: Establecer cómo queremos mostrar la pieza   gráfica  será clave para  estructurar el mensaje de  la manera  adecuada teniendo en cuenta el público al que vamos a llegar.

· Canal de Publicación: Definir el canal  o medio a través del cual vamos a  dar a conocer nuestra pieza gráfica es vital a la hora de estructurar el contenido. No es lo mismo  escribir para entornos digitales  que para impresos, tv o radio.

1. Definición de contenido: Sin duda  las palabras correctas obtienen el impacto correcto. La  información debe ser lo suficientemente precisa como para que lo entiendan todas las personas que  tengan acceso a la pieza. Se deben usar oraciones cortas y concisas; si es posible, evitar las oraciones compuestas. Sé preciso. 

1. Diseño: Tanto como el contenido, el diseño es clave, de nada sirve un contenido apropiado  si  los elementos gráficos que lo acompañan   no corresponden.

1. Primera  Revisión: Es importante  que los contenidos siempre vayan en  línea con el mensaje que la Entidad ya ha establecido o que las normas reglamentan.

1. Ajustes  de contenido y diseño: No importa las veces que haya que revisar o modificar la pieza si lo que está en juego es la credibilidad de una entidad o un proceso.

1. Revisión Jurídica: Cuando se trate de piezas relacionadas con un proceso judicial o  sentencia, la revisión  del área jurídica siempre  será  fundamental   para no caer en imprecisiones y  generar un efecto contrario al deseado.

1. Edición final: Aquí  se debe aprovechar para realizar los pequeños ajustes  ya que lo que aquí quedé será lo que el público verá.

1. Publicación y Difusión: Ya con la pieza gráfica, diseñada y revisada, todo está listo para su publicación y difusión a través de los  canales  escogidos anteriormente.  Hay que recordar que la frecuencia en la publicación  también nos puede  traer o no buenos resultados 
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